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 Sukcesywna dostawa materiałów biurowych  dla potrzeb Urzędu Miasta i Gminy 
w Łagowie w 2024 r.” –  

Istotne postanowienia umowne – załącznik nr 3 do zaproszenia do składania ofert
Umowa nr Fn.272…………..
Zawarta w dniu………... w Łagowie pomiędzy:

Gminą Łagów z adresem i siedzibą Urząd Miasta i Gminy w Łagowie, ul. Rynek 62, 26-025 Łagów, NIP: 657-25-24-434 REGON: 291010286 zwaną w dalszej części „Zamawiającym” reprezentowaną przez: 
 Pawła Marwickiego – Burmistrza Miasta i Gminy Łagów przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta
 i Gminy Łagów – Anny Rycąbel
a
firmą………………………………………. z adresem i siedzibą ……………………..NIP:……….., REGON: ……………………..zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:……………….– Właściciela
W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy spośród Wykonawców, którzy złożyli swoje oferty w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert na realizację przedmiotu zamówienia w postępowaniu, do którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych – art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 1986 z późn. zm.).
§ 1.
1. Przedmiotem zamówienia są „Sukcesywne dostawy materiałów biurowych  dla potrzeb Urzędu Miasta i Gminy w Łagowie w 2023 r.” a w szczególności:
1.1  Dostawy materiałów biurowych:
a) Zamawiający zastrzega, iż ilość artykułów biurowych podane w Załączniku nr 1A do zaproszenia do składania ofert są ilościami orientacyjnymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, któremu zostanie udzielone zamówienie, nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w ilościach podanych 
w Załączniku nr 1 do zaproszenia do składania ofert, w przypadku zrealizowania dostaw, 
w niepełnej ilości.

b) Wymagany okres gwarancji jakościowej na dostarczone artykuły biurowe – 12 miesięcy od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego.

c) Materiały biurowe muszą być fabrycznie nowe, wysokiej jakości. 

d) Zamawiający wymaga, aby oferowany przedmiot zamówienia był wysokiej jakości, fabrycznie nowy, kompletny, posiadał wymagane prawem atesty, certyfikaty. Materiały biurowe mają być opakowane oryginalnie w nienaruszonych opakowaniach i powinny posiadać znaki identyfikacyjne produktu a w szczególności znak towarowy produktu lub markę producenta materiału oraz termin przydatności do stosowania (nie dotyczy artykułów o nieoznaczonym przez producenta okresie przydatności do stosowania).

2. Dostawy przedmiotu zamówienia będą odbywać się sukcesywnie w miarę pojawiających się potrzeb Zamawiającego wynikających z bieżącego zużycia.

3. Zapotrzebowanie na poszczególne dostawy będą składane za pośrednictwem, faxu, e-maila, telefonicznie.

4. W zakresie poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia, dostępnych w różnych wariantach kolorystycznych, Zamawiający określi dokładne ilości oraz kolory w poszczególnych zapotrzebowaniach.

5. W przypadku stwierdzenia, że dostarczone artykuły biurowe :

a) są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające użytkowanie, a wady i uszkodzenia te nie powstały z winy Zamawiającego lub

b) nie spełniają wymagań Zamawiającego określonych w formularzach cenowych - Wykonawca wymieni je na nowe, prawidłowe, na własny koszt.

6. Rozliczenie dostaw odbywać się będzie sukcesywnie. Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę po każdej dostawie zamówionych materiałów.

7. Zamówienie, o którym jest mowa w Załączniku nr 1 do zaproszenia do składania ofert jest zamówieniem rocznym, szacunkowym a faktyczna ilość dostaw wyniknie z faktycznego zużycia i zapotrzebowania.

8. Cena jednostkowa zaoferowana przez oferenta, z którym zostanie podpisana umowa, nie ulegnie zmianie przez cały okres realizacji dostaw.

9. Wykonawca dostarczy zamówiony towar swoim transportem (wliczonym w cenę materiałów) do siedziby Zamawiającego, tj. Urząd Miasta i Gminy w Łagowie, ul. Rynek 62, 26 -025 Łagów (pokój 34, piętro I) w terminie 2 dni roboczych od daty zamówienia. W szczególnych przypadkach terminy realizacji poszczególnych dostaw będą każdorazowo ustalane. Godziny dostawy: poniedziałek – piątek 8:00 – 15:00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

10. Przy odbiorze muszą być przedstawiciele Dostawcy i Zamawiającego, którzy dokonują sprawdzenia jakości i ilości dostarczonego towaru.

11. Zamawiający w czasie trwania umowy zastrzega sobie prawo zmian ilościowych poszczególnych materiałów biurowych  pomiędzy pozycjami w ramach całego wyspecjalizowanego asortymentu pod warunkiem, że nie spowoduje to zwiększenia wartości całej umowy. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o dokonanie przez Zamawiającego zamówień o ilości innej niż ustalona w ofercie jako planowana. 
§ 2.
1. Asortyment i ceny będące przedmiotem dostawy określa szczegółowo Załącznik nr 1 do niniejszej umowy stanowiący integralną jej część. 

2. W cenę materiałów biurowych został wliczony transport towarów do siedziby Zamawiającego.

3. Ceny jednostkowe materiałów wymienionych załączniku nr1 
w trakcie realizacji umowy nie będą ulegać zmianie.

4. Załącznik nr 1 do niniejszej umowy określa jedynie szacunkową ilość rocznego zamówienia.

5. Zamówienie roczne będzie wynikało z faktycznego zużycia i zapotrzebowania, które będzie odzwierciedlać zamówienia składane zgodnie z § 1 umowy.
§ 3.
Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia podpisania umowy do dnia
 31 grudnia 2023r.
§ 4.
1. Wykonawca wykonywał będzie umowę z należytą starannością.

2. Wykonawca przy wykonywaniu umowy, ponosi odpowiedzialność za kompetentne, rzetelne i terminowe wykonanie przedmiotu umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest zgodny ze złożona przez niego ofertą sporządzoną na podstawie wymagań Zamawiającego określonych w Zaproszeniu do składania ofert.

4. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje bazą do wykonania przedmiotu umowy oraz, że przedmiot umowy zostanie wykonany z zachowaniem należytej staranności. 
§ 5.
1. Łączna wartość zamówienia nie może przekroczyć kwoty………………………………… zł brutto, w tym podatek VAT.
2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonaną ilość dostaw w okresie obowiązywania umowy, wyliczoną w oparciu o ceny jednostkowe podane w ofercie Wykonawcy. 

3. W cenie są zawarte koszty w tym między innymi: koszty opakowania, ubezpieczenia towaru, transportu do Urzędu Miasta i Gminy w Łagowie, ul. Rynek 62, 26-025 Łagów oraz załadunku, rozładunku i wniesienia do pomieszczeń w siedzibie Zamawiającego.

4. Wykonawca przedstawi fakturę VAT za faktycznie dostarczone materiały zgodnie
z zamówieniem. Faktura zostanie przedstawiona Zamawiającemu przy wydawaniu materiałów.

5. W przypadku, gdy faktura wystawiona przez Dostawce nie zawiera ceny jednostkowej produktów/materiałów wraz z podatkiem VAT, należy do faktury dołączyć zestawienie dostarczonych materiałów z cenami jednostkowymi. 

6. W przypadku powierzenia części dostaw Podwykonawcą, należy złożyć oświadczenie podwykonawców, że Wykonawca dokonał całości zapłaty wynagrodzenia za wykonane przez nich usługi i ze Podwykonawca zrzeka się jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego.

7. Zamawiający dokona bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcom, który zawarł zaakceptowaną przez Zamawiającego umowę o podwykonawstwo w przypadku, gdy Wykonawca uchyli się od obowiązku zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcom. 

8. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie wynagrodzenie, bez odsetek, należnych Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy.
9. Jako uchylenie się od obowiązku zapłaty przez Wykonawcę wynagrodzenia należnego Podwykonawcom uznane będzie brak przedłożenia w wymaganym terminie oświadczeń Podwykonawców o dokonanej zapłacie wynagrodzenia.

10. Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty Zamawiający jest zobowiązany umożliwić Wykonawcy zgłoszenie w formie pisemnej uwag dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, o którym mowa w ust. 7 Zamawiający informuje o terminie zgłoszenia uwag, nie krótszym niż 7 dni od dnia dostarczenia tej informacji. 

11. W przypadku zgłoszenia uwag, o których mowa w ust. 10, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, Zamawiający może nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, jeżeli Wykonawca wykaże niezasadność takiej zapłaty albo złożyć do depozytu sądowego kwotę potrzebną na pokrycie wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej wątpliwości Zamawiającego co do wysokości należnej zapłaty lub podmiotu, któremu płatność się należy, albo dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, jeżeli Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca wykaże zasadność takiej zapłaty. 

12. Kwota wynagrodzeń wypłaconych przez Zamawiającego bezpośrednio podwykonawcom zostanie potrącona z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

13. W przypadku zawarcia umowy z Podwykonawcą lub dalszym Podwykonawcą lub w przypadku zmiany umowy bez zgody Zamawiającego oraz w przypadku nieuwzględnienia sprzeciwu lub zastrzeżeń do umowy zgłoszonych przez Zamawiającego, Zamawiający jest zwolniony z odpowiedzialności względem Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy z tytułu umów zawartych o podwykonawstwo.

14. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności przysługujących mu od Zamawiającego z tytułu niniejszej umowy.
§ 6.

Zamawiający dokona zapłaty należności przelewem na konto Dostawcy
 o nr ……………………………w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.

§ 7
1. Wykonawca jest odpowiedzialny za właściwą jakość oraz rodzaj dostarczonego przedmiotu umowy. 

2. W przypadku dostawy przedmiotu umowy nieodpowiedniej jakości lub asortymentu niezgodnego z zamówieniem, Wykonawca będzie zobowiązany dokonać wymiany dostarczonych materiałów na materiały spełniające parametry zawarte w załączniku nr 1 do niniejszej umowy,
 w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia niniejszego zdarzenia faksem lub drogą elektroniczną. 

3. W przypadku ujawnienia wad jakościowych materiałów biurowych,  których nie można było stwierdzić w chwili odbioru, Zamawiający niezwłocznie po ich wykryciu powiadomi Wykonawcę o tym fakcie faksem lub droga mailową. 

4. Wykonawca udziela 12 - miesięcznej gwarancji na dostarczony przedmiot umowy, licząc od dnia dokonanej dostawy, chyba że producent przedmiotu umowy udziela dłuższej gwarancji. 

5. W okresie gwarancji Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia rzeczy wolnej od wad. Termin wymiany przedmiotu wadliwego na wolny od wad w okresie gwarancji nie może przekroczyć5 dni roboczych od dnia zgłoszenia reklamacji.
§ 8.
Zapis, który zostanie w umowie w przypadku nie angażowania Podwykonawców:
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy własnymi siłami.
Zapisy, które zostaną w umowie, w przypadku angażowania Podwykonawców:
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy siłami własnymi oraz przy udziale Podwykonawców. Zakres rzeczowy dostaw, które Wykonawca zrealizuje angażując Podwykonawców.
a) Podwykonawca (podać nazwę, siedzibą, podstawę prowadzenia działalności gospodarczej)……………………………………zakres……………………………………………………..
3. Wykonawca, Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca zamówienia przekłada Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy 
o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od jej zawarcia.

4. Termin zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy przewidziany 
w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy dostawy, usługi lub roboty budowlane.

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż określony w ust. 3, Zamawiający informuje o tym Wykonawcę i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy, pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

6. Powierzenie przez Wykonawcę wykonania części zamówienia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy pozostaje bez wpływu na zobowiązania Wykonawcy wobec Zamawiającego co do wykonania tej części przedmiotu umowy. 

7. Wykonanie przedmiotu umowy w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za wykonanie obowiązków wynikających z umowy i obowiązujących przepisów prawa. 

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników w takim samym stopniu, jak za własne działania lub zaniechania.

9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dostawy, które wykonuje przy pomocy Podwykonawcy/ów.
§ 9.
1. Jeżeli opóźnienie realizacji umowy nastąpi z przyczyn leżących po stronie Dostawcy, Zamawiający ma prawo obciążyć Dostawcę karą umowną w wysokości 100 zł za każdy dzień zwłoki, liczony od terminu określonego w § 1 ust. 9 umowy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) w przypadku braku zapłaty wynagrodzenia należytego Podwykonawcy lub dalszym Podwykonawcom w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki.

b) w przypadku nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należytego Podwykonawcom lub dalszym Podwykonawcom w wysokości 0,03 % wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki, o którym mowa w w § 5 ust. 1 umowy;

c) nie przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy 
o podwykonawstwo lub jej zmiany w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1umowy;

d) w przypadku braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zapłaty 
w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy;

e) za opóźnienie w usunięciu wad i usterek stwierdzonych w okresie rękojmi - w wysokości 0,3 % wynagrodzenia brutto, określonego w § 7 ust. 2 za każdy dzień opóźnienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunięcie wad.

3. Odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego oraz odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z powodu realizacji przez Wykonawcę zamówienia w sposób odbiegający od warunków umowy upoważnia do naliczenia kary umownej w wysokości 10% wartości umowy. 
4. Wykonawca może naliczyć odsetki ustawowe za nieterminowe uregulowanie należności przez Zamawiającego. 

5.  Strony postanawiają, że niezależnie od kar umownych, o których mowa powyżej, będą mogły dochodzić odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

6. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania części lub całości przedmiotu umowy powstanie szkoda przewyższająca zastrzeżoną karę, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych.
§ 10. 
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, ze wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach.

2. W powyższym wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należytego mu z tytułu dostarczonych materiałów.

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:

a) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy;

b) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;

c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie;

d) jeśli w trakcie realizacji umowy dostarczony przedmiot umowy nie będzie trzykrotnie odpowiadał ilościowo bądź jakościowo złożonemu zamówieniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy z miesięcznym wypowiedzeniem bez możliwości dochodzenia przez Wykonawcę roszczeń finansowych;

e) jeśli opóźnienie w realizacji zamówienia przekroczyć 5 dni kalendarzowych, Zamawiający może odstąpić od umowy bez wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu jego realizacji 
i obowiązku wykupienia części niezrealizowanej.

5. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:

a) Zamawiający nie przystąpi do odbioru, odmawia odbioru przedmiotu umowy.

§ 11. 
1. Zmiana postanowień umowy może być dokonywana przez obie strony w formie pisemnej 
w drodze aneksu do przedmiotowej umowy, pod rygorem nieważności.

2. Zmiana umowy może nastąpić na uzasadniony wniosek Wykonawcy z przyczyn od niego niezależnych, których nie mógł przewidzieć na etapie składania ofert, w następujących przypadkach:

a) w przypadku urzędowej stawki VAT możliwa jest zmiana cen proporcjonalnie do zmiany stawki VAT, tak w przypadku podwyżki jak i obniżki. Zmiana cen wymaga udokumentowania przez Wykonawcę i każdorazowo wyrażenia zgody przez Zamawiającego w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności. Wartość umowy zmienia się odpowiednio;

b) w zakresie zwiększenia lub zmniejszenia asortymentu towarów wskazanych w formularzu cenowym – Załącznik nr 1 do umowy pomiędzy pozycjami w przedmiocie zamówienia, 
z zastrzeżeniem, iż w wyniku w/w zmiany nie zostanie przekroczona wartość umowna;

c) utraty mocy lub zmiany aktów prawnych przywołanych w treści umowy, w każdym takim przypadku Strony maja obowiązek stosowania się do obowiązujących w danym czasie aktów prawa.
§ 12.
1) W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2) Ewentualne spory mogące wyniknąć z wykonania niniejszej umowy rozstrzygać będzie właściwy miejscowo i rzeczowo sąd powszechny dla siedziby Zamawiającego. 
§ 14.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego oraz jeden dla Wykonawcy.
Załączniki do umowy:

- Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składnia ofert

· Zaproszenie do składania ofert – Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert
  ZAMAWIAJĄCY                                                                                             WYKONAWCA
PRZY KONTRASYGNACIE SKARBNIKA MIASTA I GMINY:

Wydatki w ramach zawartej umowy będą klasyfikowane Dział …………… Rozdział ……..
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